Leistungskatalog Mietverwaltung

Allgemeine Verwaltung

-

-

-

Vertretung des Eigentiimers in allen die Mietverwaltung betreffenden Angelegenheiten.
Fuhren des notwendigen Schriftverkehrs.

Fuhren aller notwendigen Verhandlungen mit Mietern, Pachtern und Dritten zur
Wahrnehmung und Erhaltung der dem Eigentimer zustehenden Vermieterrechte.
Verhandeln mit Behdrden und Dritten.

Veranlassen der Vermietung von Wohnungen und Geschaftsraumen nach Abstimmung
mit dem Eigentimer Uber einen 6rtlichen Makler.

AbschlieRen der erforderlichen Miet-/Pachtvertrage.

Kindigen von Miet-/Pachtverhaltnissen auf der Grundlage spezieller Vollmachten.
Veranlassen des zur Raumung Erforderlichen, bei Streitigkeiten unter Hinzuziehung eines
Rechtsanwaltes.

Uberwachen und Durchsetzen der Hausordnung.

Gdfls. zwangsweise unter Hinzuziehung eines Rechtsanwaltes.

Durchfuihren der Bonitatskontrolle, Einholen einer Selbstauskunft vor Abschluf3 von
Mietvertragen.

Abnahme und Ubergabe der Mietsachen und Erstellung eines Ab- bzw.
Ubergabeprotokolls.

Auswahlen, Einarbeiten und Uberwachen eines Hausmeisters, wenn erforderlich.
Durchfuihrung von Mieterh6hungsverlangen nach Beauftragung durch den Eigentuimer.
Ubertragung der ProzeRvolimacht an Rechtsanwalte im Falle eines gerichtlichen
Vorgehens gegen Mieter oder Dritte.

Unterrichtung des Eigentliimers Uber wichtige Vorgange durch Kopien des
Schriftwechsels.



Kaufmannische Betreuung

-

Die Verwaltung legt bei einer Bank ein Mietkonto, lautend auf den Namen des
Eigentimers, an.

Einziehen und Verbuchen der Grundmieten, Neben- und Betriebskosten.

Uberwachen der Zahlungseingange und Zahlungstermine.

Mahnung sdumiger Mieter/Pachter.

Beauftragen von Rechtsanwalten mit der Beitreibung von Miet- und Pachtgeldern nach
erfolglosem Mahnverfahren.

Zahlung samtlicher das Mietobjekt betreffender Steuern, Gebiihren und Abgaben sowie
Zins- und Tilgungsleistungen aus Schuldverhaltnissen, die auf dem Mietobjekt ruhen,
Handwerkerrechnungen und sonstiger Aufwendungen fiir das Haus aus dem Mietkonto,
soweit die hierfur erforderlichen Unterlagen vollstandig und rechtzeitig der Verwaltung
vorliegen und ausreichende Geldmittel zur Verfligung stehen.

Die Verwaltung Ubernimmt hinsichtlich der Geldverwaltung die Pflicht, alle im Rahmen der
Mietverwaltung eingehenden Gelder als Fremdgeld streng getrennt zu halten.

Prifen der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit von Rechnungen und Gebuhrenbe-
scheiden.

Erfassen aller Einnahmen und Ausgaben nach den Grundséatzen einer ordnungsgemafen
Buchfuhrung.

Jahrliche Kostenzusammenstellung fir die Heiz-/Warmwasserkostenabrechnung durch
die Warmemelidienste.

Jahrliche Betriebskostenabrechnung mit den Mietern.

Erstellung einer monatlichen Hausabrechnung fiir den Eigentiimer und Uberweisung der
Mietlberschisse.

Erstellung einer jahrlichen Gesamtabrechnung fiir den Eigentimer und einer weiteren Ab-
rechnung fur seinen Steuerberater.

Festlegen und Uberwachen von Mietkautionen.

Auf Wunsch des Eigentimers Anlage freier Geldmittel als Festgeld.

Information des Eigentimers bei zu erwartender Kontounterdeckung.

Bericht Uber Mietpreisentwicklung im Umfeld des Mietobjektes bei Bedarf.



Technische Betreuung

«/ Veranlassen notwendiger Instandhaltungen, um die Funktionsfahigkeit des Gebaudes und
des vermieteten Wohnraumes zu erhalten im Einvernehmen mit dem Eigentimer.

« Ausschreiben und Vergeben von InstandsetzungsmalRnahmen in Abstimmung mit dem
Eigentimer.

+/ RegelméaRige Begehung zur Feststellung technischer Mangel.

« Erstellung eines Zustandsberichtes mit Empfehlung fir Erhaltungsarbeiten.

«/ Beraten bei Modernisierungs- und Energiesparmaflnahmen mit ihren Auswirkungen.

«/ Sofortige Erledigung von Notfallen.

Unser Leistungskatalog beinhaltet eine recht ausfiihrliche, aber nicht vollstandige Aufzahlung
der Leistungen fir die Mietsverwaltung. Wenn Sie Interesse an unseren Leistungen haben,
kdnnen Sie ein kostenloses Angebot anfordern oder uns ein e-Mail zusenden.

Bitte fullen Sie den Fragebogen mdglichst vollstandig aus. Je genauer Sie lhre Wiinsche oder lhre
Aufgabenstellung im Kommentarfeld schildern, desto schneller und praziser die Reaktion.
-

Vorname:
Firma:
Stral3e:
PLZ / Ort:
e-mail:

zusatzliche Angaben zu Ihrem Anliegen, lhrem Interesse, oder einfach ein Kommentar:

I

absenden | I6schen
Formular —— — oder



http://www.verwalter-info.de/hv/angebhv.htm
mailto:info@oellbrunner.de

